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广州土地市场交易中使用纸质保函替代现金缴纳土地

出让竞买保证金的竞买人应按本须知执行。

一、纸质保函的定义

纸质保函是由竞买人向商业银行申请开立的一种见索

即付保证函，保函开立银行作为保证人向广州市规划和自然

资源局（以下简称市规自局）开立的书面担保，为竞买人提

供竞买责任担保。

二、纸质保函的保证责任

纸质保函应当明确竞买人参与竞买地块的编号，保证该

单位有能力缴纳竞买地块的竞买保证金，且担保金额应不少

于全额土地竞买保证金。竞买人竞得地块后，须在规定期限

内，足额缴纳等额保证金，并签订相关合同，否则开立纸质

保函银行需履行担保责任。外币保证金暂不适用本规则。

三、纸质保函的开具

国有建设用地使用权公开出让公告发布后，竞买人需要

使用纸质保函参与竞买的，可向各类商业银行申请开立《土

地竞买保证金保函》（格式范本-详见《广州市土地交易市

场竞买保证金使用电子保函工作规则（试行）》附件 1），

纸质保函有效期自开立之日起生效，至竞买活动结束后不少

于 30 天（最后一天为节假日的，顺延至下 1 个工作日）。

四、纸质保函的验证
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竞买人应在地块竞买申请时间截止前 3 个工作日，将纸

质保函原件提交至广州交易集团有限公司（以下简称交易集

团）。交易集团委托中国建设银行股份有限公司广州天润路

支行作为核查银行（以下简称核查银行）承担纸质保函要素

核查业务。纸质保函要素核查通过后，核查银行应在竞买申

请时间截止前将纸质保函电子信息推送至广州交易集团有

限公司（广州公共资源交易中心）土地矿业权网上交易系统。

纸质保函信息数据交换至网上交易系统后，视同竞买人完成

地块竞买保证金缴纳手续。竞买人需将纸质保函原件存于交

易集团保管。

五、纸质保函的退还

（一）未竞得竞买人纸质保函的退还。未获得竞买资格、

未竞得地块竞买人所提交的纸质保函，交易集团应在网上竞

价活动结束后 3 个工作日内通知相关竞买人退还纸质保函。

（二）竞得人纸质保函的退还。竞得人须在竞得后 5 个

工作日内向核查银行保证金账户足额缴纳等额保证金后，自

行向交易集团办理纸质保函原件领回。

六、纸质保函的兑付

在纸质保函有效期内，如竞买人竞得后未及时足额向托

管银行缴纳等额保证金，或因违反交易文件要求约定，属于

竞买保证金不予退还情形的，市规自局向开立纸质保函的银

行提交书面《索赔通知书》（格式范本-详见《广州市土地

交易市场竞买保证金使用电子保函工作规则（试行）》附件

3），要求纸质保函开立银行足额履行其担保责任项下的款
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项支付义务。

七、交易超期的处理

保函到期自动失效。因特殊原因导致土地交易活动结束

时间超出保函最后有效期限的，竞买人应向原纸质保函开立

银行申请延长纸质保函有效期或申请开立新的纸质保函，由

托管银行办理纸质保函确认，并在原纸质保函到期前 5 个

工作日将新开立的纸质保函送达交易集团，否则视为未能提

供竞买担保，竞买人应当承担相应的违约责任。

八、竞买人的义务

（一）纸质保函递交前竞买人应登录广州交易集团有限

公司（广州公共资源交易中心）土地矿业权网上交易系统上

选择“保证金缴纳方式”为“电子保函”，并向“中国建设

银行”提交申请；

（二）确保提交的纸质保函真实有效；

（三）配合核查银行办理纸质保函核验工作。


