
部门整体预算绩效目标申报表

部门名称 广州市南沙区人民政府办公室

预算整体情况

部门预算支出 预算金额（万元） 收入来源 预算金额（万元）

基本支出 2,344.12 财政拨款 3,609.06

项目支出 1,264.94 其他资金 0.00

事业发展性支出 预算金额（万元） 按预算级次划分 预算金额（万元）

财政专项资金 0.00 区本级使用资金 3,609.06

其他事业发展性支出 0.00 拟用于对下转移支付资金 0.00

总体绩效目标

坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指引，持续深入学习贯彻党的二十大精神和习近平总书记对广东系列重要讲话、重要

指示精神，紧紧围绕管委会、区政府中心工作，充分发挥运转中枢作用，强化前瞻性思考、全局性谋划、整体性推进，进一步增强

大局意识和责任担当，加强统筹协调和沟通协作，强化审核把关和督办落实，以更加优良的工作作风、更加扎实的专业能力做好各

项工作。

年度重点工作任务

名称 主要实施内容 拟投入的资金（万元） 期望达到的目标（概述）

政务保障工作

严谨高效完成公文处理，指导、

协调管委会、区政府全区性会议

（活动）会务工作。

89.00

严格控制发文数量，规范各类文件格式，提高

文件质量，完善办文程序，保证文件高效流转

。严把会议材料关、确保会议决策效率，精简

各类会议。

统筹协调工作
统筹协调组织安排管委会、区政

府大型会议和重大活动。
121.00

继续加大跨部门的统筹力度，策划好重大会议

活动细节，努力将活动办成南沙展示良好形象

及建设成果的窗口。认真做好联络协调，针对

重要活动，超前筹划工作方案，做到事前有方

案、事中有把控、事后有总结，不断提高工作

效率和工作质量。

信息工作

围绕管委会、区政府中心工作，

通过明确导向、优化机制，不断

提升会议纪要及信息工作质量和

水平。

153.00

统筹做好区政府系统信息编辑报送工作，积极

做好向国务院核心刊物、省政府办公厅核心刊

物以及市政府核心刊物信息报送，积极争取上

级各方支持。认真做好《南沙区大力推动实现

老城市新活力、“四个出新出彩”工作简报》

《南沙区每月工作要情》《南沙开发区工作月

报》起草编辑工作。认真做好管委会、区政府

会议纪要、会议备忘起草、审核工作，推动管

委会区政府工作落地落   实。

督查督办工作
推动管委会、区政府重大决策和

重要工作部署的贯彻落实。
145.00

加强重要指示批示督办，聚焦重点任务、“督

帮一体”，规范督查、注重实效。创新督查方

式，强化现场核查督办形式。掌握第一手资

料，了解督查事项的真实情况，找出问题产生

的症结，提出针对性的解决方案。准确领会和

把握领导意图，提高督办专报质量。根据需要

定期召开督办推进工作会议，推进重点工作的

落实。

海防工作

认真贯彻落实省、市海防委员会

会议精神，围绕海防教育基地、

海防宣传、筹建护海员队伍等中

心工作，有序推进我区海防工作

进展。

5.00

进一步完善海防相关工作机制、规则，做好海

防视频监控的建设和维护工作，继续推进海防

教育基地建设，加强海防知识教育宣传和业务

培训，切实做好我区海防工作。

值班值守工作

严格落实值班要求，做好全年每

日24小时的值班工作；强化紧急

信息和重大信息报送工作，做好

信息上传下达，确保政令畅通；

及时掌握和报告相关重大情况和

动态；加强队伍建设，提升全区

值班员业务素质和能力。

9.00

建立健全区内值班工作制度，进一步明确值班

工作职责，确保值班人员在岗在位，认真履

职，严禁擅离职守。对各类紧急信息和重要信

息，要第一时间向区委、区政府报告，强化值

班信息报告的时效性。

其他需完成的任务

（可选填）

绩效指标

一级指标 二级指标 三级指标 实施周期指标值 年度指标值

产出指标

数量指标

法律顾问咨询服务完成率

（%）
100% 100%

档案整理、移交、接收、管

理、保存工作完成率（%）
100% 100%

时效指标

各项工作完成及时程度 及时 及时

各项工作完成及时率 100% 100%

各项工作完成及时率(%) 100% 100%

效益指标 社会效益指标 保障工作正常开展 正常开展 正常开展

满意度指标 服务对象满意度指标 服务对象满意度（%） 90%以上 90%以上


