
附件1
支持企业留工生产补贴申报指南

一、政策依据

《关于印发广州南沙强信心激活力促经济若干措施的通知》（穗南开管办规〔2024〕1号）

二、支持内容及奖励标准

春节期间（2024年2月10日至2月17日），对正常生产的、具有独立法人资格，2024年第一季度工业总产值在1亿元以上且同比增速12%以上的工业企业，按照每人每天150元的标准给予实际上岗的员工留工补贴。

三、申请条件

1. 申报单位须是工商注册地、主管税务机关、统计关系在南沙区范围内，具有独立法人资格、有健全的财务管理制度、实行独立核算的工业企业（不包括电力、热力、燃气及水生产和供应业）。

2. 申报单位2024年第一季度工业总产值在1亿元以上且同比增长12%以上。

3. 申报补贴员工在春节前（2024年2月9日前）已与申报单位签订劳动合同并依法缴纳社会保险费。

4. 申报补贴员工在春节期间（2024年2月10日至17日）实际上岗。

四、申请材料

申请材料按顺序胶装，加盖公章及骑缝章，一式两份。
1.《广州南沙强信心激活力促经济若干措施申报书》（附件1，原件，加盖公章）；

2.《支持企业留工生产补贴专题项目申请表》（附件2，原件，加盖公章）; 

3.《支持企业留工生产补贴申报承诺书》（附件3，原件，加盖公章）; 

4.开户许可证或基本存款账户信息（复印件，加盖公章）；

5-1.申报单位2023年第一季度和2024年第一季度《工业产销总值及主要产品产量》（B204-1表）（复印件，加盖公章）。

5-2.若申报单位无2023年第一季度《工业产销总值及主要产品产量》（B204-1表），可提供2023年第一季度《增值税纳税申报表》及其附表一（复印件，加盖税务部门公章和申报单位公章）。

6.申请留工补贴员工清单（附件4），并按顺序附上员工劳动合同、广东省社会保险个人参保证明及春节期间出勤记录（原件或复印件，员工签字，加盖公章）。

五、申请时间

集中受理申请时间为2024年5月6日-5月31日。请将盖章纸质申报书送至政策兑现窗口，逾期不申请视同自动放弃。

六、受理时间

周一到周五:上午9:00-12:00；下午13:00-17:00。

法定节假日除外。

七、办理时限

42个工作日（形式审查5个工作日；实质审查24个工作日；资金拨付13个工作日）。

（以上办理时限扣除法定节假日、公休日；扣除组织专家评审论证、公示所需的时间以及与上级部门业务信息系统等区外部门的业务信息系统核实所需的时间；其他需要扣除时限的特殊情况）。

八、受理部门

广州南沙开发区政策兑现窗口（窗口地址：广州市南沙区海滨路 167 号二楼（中国广州人力资源服务产业园、国际人才港）南沙人才一站式政务服务大厅 3-8 号窗口）。

联系电话：020-12345。 

九、业务主管部门

广州市南沙区工业和信息化局

联系电话：陈青020-39054797；郑李飞020-84983476
十、办理流程
（一）企业申报。

申报单位请登录广东政务服务网（https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/index）搜索“支持企业留工生产”查看申报条件及申报材料，向政策兑现窗口提交纸质申请材料。区政务服务数据管理局负责形式审查，符合条件且提交的申请资料齐全的，予以受理，并移交行业主管部门；符合条件但材料不齐全的，一次性告知限期补正材料；不符合条件的，不予受理。

（二）部门审查和审定。

南沙区工信局会区有关部门对企业申报条件及材料进行审查，形成初步补贴方案，并提请评审小组审议。

（三）公示与拨付奖励资金。

1.评审小组审议同意后，南沙区工信局将审核通过的企业名单挂网公示，公示期为5个工作日。

2.公示期满无异议的，南沙区工信局向区财政局申请拨付补贴资金。申报单位要第一时间将补贴资金直达一线人员，严禁挪用、非法侵占补贴资金。补贴资金引起的税收，由企业或个人按国家规定自行全额承担。如申报单位或个人弄虚作假骗取补贴资金的，应当追回已发放的补贴资金，构成犯罪的，依法追究刑事责任。

3.公示有异议的，由南沙区工信局组织有关部门重新核查，并提请评审小组审议后，将有关情况反馈给申报单位。
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附件1

广州南沙强信心激活力促经济若干措施

申报书

申报专题：支持企业留工生产补贴

单位名称（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

联 系 人：

手    机：

电子邮箱：
　　　 

20   年  　月　  日
附件2
支持企业留工生产补贴专题项目申请表

	单位全称
	
	统一社会信用代码
	

	注册地址
	
	实际生产经营

地址
	

	注册资本
	XX万元，实缴XX万元
	在南沙注册时间
	

	法定代表人
	
	联系方式
	

	开户许可证

银行（全称）
	例：中国工商银行股份有限公司xx支行
	开户许可证

银行账号
	 例：6200 0000 0000

	2023年第一季度工业产值（万元）
	
	2024年第一季度工业产值（万元）
	
	2024年第一季度工业产值同比增长（%）
	

	经办人
	
	手机及

办公电话
	
	Email
	

	

	春节期间

生产情况
	

	申请人数
	

	申请补贴金额

（万元）
	

	申请人承诺
	申请承诺：

本表所填报内容和所提交材料均真实、合法，本组织对此承担一切法律责任。

  经办人签字：              法定代表人签字或签章：                    

 企业公章：                       

年     月    日


附件3
支持企业留工生产补贴申报承诺书
广州市南沙区工业和信息化局：
现就我单位（名称：                 ）申请 2024年度           
   支持企业留工生产补贴  有关事项郑重承诺如下：
1.本单位充分熟知《关于印发广州南沙强信心激活力促经济若干措施的通知》（穗南开管办规〔2024〕1号）及申报指南的全部内容。

2.本单位同意区工信部门向区税务（社保）主管部门核查本单位为员工缴纳社保的记录及数据。
3.若获得资金支持，第一时间将补贴资金下发至相关员工，并将严格按照广州市南沙区政府相关资金管理办法有关规定，配合做好审计、监督检查。
4.本单位对提交的各项申请材料的真实性、有效性负责，复印件与原件内容保持一致。本单位若隐瞒有关情况或提供任何虚假材料，愿意承担一切法律后果，并同意有关部门记录入相关的企业征信体系。

法定（授权）代表人签字： 

                               （单位公章）

                                年   月   日

附件4

支持企业留工生产补贴员工清单
	姓名
	身份证号
	劳动合同签订时间
	劳动合同期限
	在申报单位依法缴纳社会保险费时间段
	春节期间出勤天数
	员工签名

	如：张三
	44.........
	2022年9月1日
	2022年9月1日-2025年8月31日
	2022年9月-2023年2月
	2
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





