附件1

引荐人备案流程指引
备案对象
引荐人，是指通过合法途径向南沙区提供合作意向，协助南沙区与合作方直接联系，在引进中起到实质性促成作用，并将港澳青年或港澳青创企业引荐到南沙区实现参观考察、实习实践、就业创业、项目落户，履行中介人职责、具有独立法人资格、有健全的财务制度、实行独立核算、经上级行政主管部门批准设立或经行业主管部门认定的境内外企业、社会组织或机构。

各级行政机关、事业单位、人民团体、国有企业等机构及由上述机构购买相关服务的企业或社会组织不属于引荐人奖励范围，个人不属于《实施办法》的奖励对象。
备案要求

（一）引荐人备案需在申报项目奖励前完成，在后续申报中备案信息将作为重要依据，未及时备案的项目原则上不予以申报。（备注：由于《实施办法》适用于2018年1月1日后在南沙区就业创业的港澳青年、注册成立的港澳青创企业、认定挂牌的港澳青年学生实习就业基地和港澳青年创新创业基地等，2018年1月1日起至实施细则印发之日落户在南沙区的引荐人需后补“引荐人备案”方可进行项目申报。）

（二）采取线上备案方式，申请人需登陆南沙区企业综合服务平台（http://qiye.gzns.gov.cn/）提出备案申请，下载填写相关申请表格并把相关证明材料提交系统进行线上预审。
（三）填写《引荐人备案登记信息表》（详见附件1-1），引荐人法定代表人/负责人须本人签字并加盖企业公章，同时附相关证明材料（所需提供证明材料详见附件1-2）。
（四）引荐人应按实际情况提供相关材料，确保材料的真实性，并填写《真实性承诺书》（详见附件1-3），对弄虚作假行为，一经查实即取消项目申报资格，并记入诚信档案，同时以骗取财政资金行为追究相关人员责任。

（五）单个引荐项目仅存在1名引荐人。
（六）备案成功后出具的《引荐人备案回执》将作为已完成引荐人备案的证明材料之一。

备注：

1.境外机构因客观原因无法按要求提交相关文件的，需提供境外具有同等法律效力的文件并办理有关公证手续；
2.若提交英文或其它外文文本材料，需同时提供中文简体翻译件（在文中注明：“翻译件与原件一致”并加盖引荐人公章）。
三、办理时限

一般为5个工作日。（办理时限扣除法定节假日、公休日）

附件：1-1.引荐人备案登记信息表

1-2.引荐人备案所需提供的证明材料

1-3.引荐人备案申报材料真实性承诺书
附件1-1
引荐人备案登记信息表
备案编号：                               年    月    日

	一、引荐人信息

	引荐人名称
	   

	统一社会信用代码
	
	法定地址
	

	法定代表人/负责人
	
	联系电话
	

	二、引荐项目信息（由引荐人填写）

	项目名称
	

	项目内容
	

	引荐人签字

                
	引荐人（法定代表人/负责人）签字：

（盖章）
                年   月   日


附件1-2
引荐人备案所需提供的证明材料

1.营业执照（复印件，加盖企业公章）；
2.引荐人法定代表人/负责人身份证或港澳居民往来内地通行证复印件（加盖企业公章）；
3.引荐人以登录国家企业信用信息公示系统查询结果确认企业是否正常经营。
附件1-3
引荐人备案申报材料真实性承诺书

本企业/单位郑重承诺：

在办理                          （事项名称）中所提交的各种材料（文件、证照、证件）是真实、有效的，复印件与原件是一致的。如有隐瞒有关情况或提供任何虚假材料，愿意承担一切法律后果。

法定代表人/负责人签字:

                                          （盖章）
                                     年    月    日


