
附件 5

个人所得税纳税记录办理流程

一、登录自然人电子税务局（https://etax.chinatax.gov.cn/）。

二、点击“特色应用”-“纳税记录开具”。

三、开具年月填写“2022-09至 2023-08”，确保税款所属期为 2022

年 9月至 2023年 8月，生成纳税记录后下载。

四、下载 PDF 格式纳税记录，并以“姓名+纳税记录+身份证后六位”

命名该文件。（如：“张三纳税记录 123748”）
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