附件1：         
“告知承诺制”申领建设工程规划许可证事项办事指引

新建建筑工程《建设工程规划许可证》的核发（告知承诺制）批后监管阶段
2工作日
行政审批阶段

流程图第三方技术审查单位流转材料报送工作情况
市规划和自然资源局南沙区分局、区政务数据管理局开展事后监管，出具批后监管书面意见
市规划和自然资源局南沙区分局、区政务数据管理局组织开展事中监管，督促申请人履行承诺

申请人申请开展放线测量及
技术审查等工作
市规划和自然资源局南沙区分局、区政务数据管理局开展行政审批、出文制证
提交申请材料
督促
出具批后监管不合格意见
出具批后监管合格意见
不合格
核发《建设工程规划许可证》附图、附件
申请人
按市场主体首负责任制处理
合格
不合格
不予受理
合格 予以受理
区政务中心窗口立案审核申请材料
区政务中心窗口发证
申请人
发
证
12个月

		新建建筑工程《建设工程规划许可证》的核发（告知承诺制）收件材料表

	序号
	材料名称
	形式和份数
	规范化要求
	材料来源

	1
	立案申请表
	原件（扫描件）1份
	1、 可在网上下载填写；
2、 应由申请人签字或盖章；
3、 选择“网上申请”申请人，在原件签字或盖章后，扫描上传格式电子文件
4、 历史审批文证号中，申请人必填建筑工程设计方案批复文号
	申请人

	2
	营业执照等申请人身份证明文件
	复印件（扫描件）1份
	1. 包括申请人身份证明、法人法定代表人或其他组织主要负责人有效身份证明、授权委托书、代理人身份证明。2.申请人身份证明：（1）申请人是自然人的，应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证已关联电子证照、免于提交原件及复印件，由窗口人员复印并加盖与原件相符章；（2）申请人是单位的，应当提交加载统一社会信用代码的登记证照，其中本市签发的营业执照无需提交纸质件、复印件，个体工商户、农村集体经济组织和军队事业单位可提交未加载统一社会信用代码的证照（个体工商户营业执照或组织机构代码证）。3.法人法定代表人或其他组织主要负责人有效身份证明：（1）由代理人办理的，只需提交加盖公章的复印件、不需原件核验；（2）法人法定代表人或其他组织主要负责人亲自办理的，应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证已关联电子证照、免于提交原件及复印件，由窗口人员复印并加盖与原件相符章。4.授权委托书（由代理人办理的需提供）：应加盖公章，包含委托内容、权限、期限、1-2名代理人姓名、身份证件号、联系电话。5.代理人身份证明（由代理人办理的需提供）：应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证已关联电子证照、免于提交原件及复印件，由窗口人员复印并加盖与原件相符章；
5、 选择“网上申请”申请人，在原件签字或盖章后，扫描上传格式电子文件
	行政机关
来源说明：有效身份证明：公安机关或相关部门登记证照：登记管理部门（或批准单位、归口管理单位）

	3
	告知承诺书面材料
	原件（扫描件）1份
	1、 可在网上下载填写；
2、 承诺书需经建设单位及设计方案签章
3、选择“网上申请”申请人，在原件签字或盖章后，扫描上传格式电子文件
	申请人

	4
	现场照片
	[bookmark: _GoBack]原件（扫描件）1份
	1、 请申请人在提出申请前的三个自然日内，拍摄拟报建项目的现场照片，并在原件签字或盖章，作为告知承诺书的佐证材料。
2、 选择“网上申请”申请人，在原件签字或盖章后，扫描上传格式电子文件
	申请人



